SONOI' VU THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM DPoc lap - Tw do- Hanh phtc
S6: 1764/KH-TTDVVL Ha Ngi, ngay 04 thang 9 ndam 2026
KE HOACH

To chirc Phién giao dich viéc 1am lru dgng
cum xa: Gia Lam — Bat Trang — Phu Pong — Thuan An nim 2026

Thuce hién Ké hoach sé 15/KH-UBND ngay 10/01/2026 cia UBND thanh
phd Ha Noi vé hd trg, phat trién thi truong lao dong, giai quyét viéc 1am cho
ngudi lao dong trén dia ban Thanh phd Ha Noi nim 2026; Vian ban s6 333/SNV-
VLATLD ngay 21/01/2026 ctia So Noi vu thanh phé Ha Noi vé viéc trien khai
Ké hoach s6 15/KH-UBND ngay 10/01/2026 cia UBND Thanh phé;

Can ctr Ké hoach s6 282/KH-UBND ngay 19/8/2026 ciia UBND x4 Gia Lam
vé viéc To chiic Phién giao dich viéc 1am cum xa Gia Lam — Bat Trang — Phu Bong
— Thuan An nam 2026.

Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi xay dung Ké hoach to chirc Phién giao
dich viéc 1am luu dong cum x& Gia LAm — Bat Trang — Phu Pong — Thuan An nim
2026, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich:

- T6 chuc Phién giao dich viéc 1am nham cung cap thong tin vé lao dong
viéc 1am, dao tao nghé va thong tin thi truong lao dong cho ngudi sir dung lao
dong, nguoi lao dong (NLD) trén dia ban khu vuc cum xa Gia Lam, Bat Trang,
Phu Pong, Thusn An va cac x3 1an cén.

- Tao diéu kién dé nguoi lao déng, dic biét 1a thanh nién, hoc sinh, bd
d6i xuat ngii, nguoi chap hanh xong an phat ti va cac ddi twong c6 nhu cau
tim viéc 1lam duogc tiép can thong tin tuyén dung, tu van nghé nghiép, dinh
hudng hoc nghé, dio tao k¥ niang nghé nghiép phu hop voi kha ning, nhu cau
va nguyén vong cua ban than.

- Pé tiép tuc thuc hién hiéu qua va hoan thanh chi tiéu giai quyét viéc lam
sau khi thuc hién md hinh chinh quyén dia phuwong 2 cip. Nham thyc hién cac
chi tiéu phat trién kinh té x4 hoi va tao tién dé vimg chic cho viéc xdy dung va
phat trién dong bd cac yéu td thi truong lao dong, gop phan huy dong, phan bo
va sir dung ¢6 hiéu qua cac ngudn luc dé thuc day phat trién kinh té - x3 hoi,
chuyén dich co céu lao dong theo hudng hién dai, bao dam két ndi thi trudng lao
dong trén dia xa voi thi truong lao dong trong va ngoai nudce.



2. Yéu cau:

- TH chirc tuyén truyén sau rong vé hoat dong cua Phién giao dich viéc
lam bang nhiéu hinh thtc dé thu hut NLD c¢6 nhu cau tim viéc lam, hoc nghg;
cac doanh nghiép, co s dao tao c¢6 nhu cau tuyén dung, tuyén sinh tryc tiép
dén tham gia Phién giao dich viéc lam duoc tiép xuc voi1 NLD trén dia ban.

- Phién giao dich viéc lam phai ddm bao thiét thuc, hiéu qua, thu hat nguoi
lao dong, cac t6 chire x3 hoi, cac doanh nghiép va céc co so dao tao tham gia.

II. N¢i dung:

1. Tén goi: Phién giao dich viéc lam luu dong cum xa Gia Lam - Bat Trang -
Phu Péng - Thuan An nam 2026.

2. Thoi gian, dia diém to6 chirc:

- Thoi gian: 07h30 ngay 26/9/2026 (thir Bay).

- Pia diém: Nha vin hoa xa Gia Lam (Phé Podn Quang Dung, xd Gia
Lam, thanh phé Ha Ngi).

3. Quy md t6 chic:

3.1. Doanh nghiép: Tir 30 - 40 don vi, doanh nghiép, co s& gido duc nghé
nghiép trén dia ban thanh phé va cac khu vuc 1an can tham gia phién giao dich
viéc 1am, bao gom:

- Céc doanh nghiép thuoc moi thanh phan kinh té c6 nhu cau tuyén dung
lao dong.

- Céc co so gido duc — dao tao c6 nhu cau tu van huéng nghiép, tuyén
dung, tuyén sinh.

- Cac don vi 6 chtre nang dich vu viéc 1am, xuat khau lao dong.

3.2. Ngwoi lao dong: Tur 800 — 1000 nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién
trén dia ban cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Pong, Thuan An ¢ nhu cau tim
kiém viéc 1am, hoc nghé, chuyén ddi nghé nghiép hoic nang cao ki ning nghé
nghiép, bao gom:

- Ngudi trong d6 tudi lao dong dang that nghiép, thiéu viéc 1am hoic c¢6 nhu
cau tim kiém viéc 1am mai phi hop véi trinh d6, K§ nang va thu nhap mong muédn.

- Quan tam ddi Véi cac ddi tuong thudc ho cd hoan canh kho khin, vira moi
thoat nghéo, bo ddi xuit ngii, than nhan gia dinh chinh sach, nguoi tan tat; nguoi
chap hanh xong hinh phat ti; nguoi sau cai nghién tai hoa nhap cong dong; nguoi
lao dong tham gia budn ban ¢ nguén thu nhap chinh tir via hé. ..

- Hoc sinh cac truong THPT, trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thudng xuyén; sinh vién cac truong trung cap, cao dang, dai hoc c6 nhu cau tim



hiéu thong tin vé thi trudng lao dong, dinh hudng nghé nghiép, tuyén sinh giéo
duc nghé nghiép, thuc tap va co hdi viéc 1am sau tét nghiép.

4. Thanh phin tham gia:
- Cac doanh nghiép, don vi ¢6 nhu cau tuyén dung lao dong.
- Cac trudng, co s dao tao nghé c6 nhu ciu tuyén sinh.

- NLD c6 nhu ciu tim viéc lam, chuyén d6i nghé nghiép, c6 nhu cu tim
hiéu vé hoc nghé, thong tin thi trudng lao dong.

- Cac to churc, ca nhan khac co lién quan.

4.1. Don vi chi dao:

- S&' Noi vu thanh phd Ha Noi.

- ny ban nhan dan cac xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An.

4.2. Pon vi thue hién.

- Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi.

- Phong Vian hoa — X4 hoi cac xa: Gia Lam, Bat Trang, Phu Pong, Thudn An.
4.3. Pon vi phdi hop:

- Cac don vi, to chtrc, ca nhan c6 lién quan trén dia ban x&: Gia Lam, Bét
Trang, Phu Déng, Thuan An.

5. Noi dung Phién giao dich viéc lam:

*Chwong trinh khai mac

- Van ngh¢ chao mung;

- Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu;

- Lanh dao UBND x& Gia LAm phat biéu khai mac Phién giao dich viéc lam;
- Lanh dao S& Noi vu thanh phd Ha Noi phét biéu;

- Pai dién Pon vi, doanh nghiép phat biéu (01 DN tham gia tuyén dung va
Ngan hang CSXH Gia Lam);

- Gi6i thiéu Cong thong tin viéc 1am thanh phd Ha Noi;
- Trao hop ddng vay vén, hd tro giai quyét viéc lam cho sinh vién, ngudi
lao dong (néu cb);

- Lanh dao Thanh phé, Lanh dao cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng,
Thuan An, Lanh dao Trung tam DVVL Ha Noi bam chudng khai mac Phién
giao dich vi¢c lam.

- Két thuc chuong trinh Khai mac.



* Cac hoat dong cua Phién giao dich viéc lam

- Hoat dong cung cép thong tin thi trudng lao dong, tu van k¥ ning phong
van, tu van hudng nghiép, tu van viéc lam, hoc nghé, xuét khau lao dong cho
ngudi lao dong, hoc vién, sinh vién, thanh nién bd doi xuét ngii... va cac to chirc,
ca nhan khéc c6 nhu cau.

- Hoat dong phong van tuyén dung, tuyén sinh truc tiép va két nbi phong
van online giita doanh nghiép voi ngudi lao dong tai khu vuc tuyén dung.

II1. Té chirc thue hién
1. Cong tac chuan bi:

- Pai dién Lanh dao Trung tdm dich vu viéc lam Ha No6i phéi hop véi
Phong Vin hoa — Xa hoi cac xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Pong, Thuin An dé
théng nhat cong tac trién khai Phién giao dich viéc lam luu dong cum xa Gia
Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam 2026.

- Théng tin tuyén truyén vé Phién giao dich viéc lam bang cac hinh
thie nhu: cang treo bang ron, phudn; thiét ké, in, phét to roi; thong bao, dang
tin trén Cong thong tin viéc 1am TP, trén hé théng cac San GDVL vé tinh.

- Phat hanh phiéu dang ky, thu moi cac doanh nghiép, cic co so dio tao
tham gia Phién giao dich viéc lam.

- Phéi hop véi phong Vian hod — Xa hoi cac xa Gia Lam, Bat Trang, Phu
Déng, Thuin An khao sat nhu ciu tim viéc lam, hoc nghé, xuét khau lao dong
ctia ngudi lao dong c6 nhu cau.

- Tong hop céac bdo cao két qua nhu cau tim viéc lam, hoc nghé, xuat khau
lao dong...vv.

- Moi cac don vi, cac truong, co s& day nghé cd nhu cau tuyén dung,
tuyén sinh phu hop véi lao dong trén dia ban cum x& Gia Lam, Bat Trang, Phu
Pong, Thuan An va khu vuc 1an can tham gia dé dam bao quy mé Phién giao
dich viéc lam (hoan thanh trudc ngay 18/9/2026).

- Thiét ké so dd hoat dong Phién giao dich vi¢c lam.

- Hoan thanh cong tac in 4n bang biéu, chuan bi trang thiét bi, may moc
phuc vu Phién giao dich viéc lam hoan thanh trude ngay 24/9/2026.

- Ngay 25/9/2026, chuan bi day du thiét bi may moc, dung cu bang biéu...
vé: Nha vin hoa xa Gia Lam (Phé Poan Quang Dung, xd Gia Lam, thanh phé
Ha Néi); bb tri, sip xép cac didu kién co s¢ vat chat dam bao cho Phién giao
dich viéc lam.



- Ngay 26/9/2026, khai mac va tién hanh cac hoat dong cua Phién giao
dich vi¢c lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An
nam 2026.

2. Phan cong nhiém vu:

2.1. Phong Thong tin thi truomg lao déng (B/c Bui Xuan Tién chiu
trach nhiém thuc hién):

- Tham muu ldnh dao Trung tdm trién khai ké hoach to chirc Phién giao
dich vi¢c lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam
2026, ngay 26/9/2026.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan trong cong tac chuan bi co so vat chat,
mit bang t0 chiic va cong tic tu vin moi don vi, doanh nghiép tham gia Phién
giao dich viéc lam.

- Chuan bj cac van ban, gidy to lién quan t6i viée t6 chirc Phién giao dich
viéc 1am (cong van, thu moi, phiéu dang ky, phiéu khao sat). Hoan thanh trudc
ngay 07/9/2026.

- Moi cac don vi, cac trudng, co s day nghé co6 nhu cau tuyén dung,
tuyén sinh phu hop véi lao dong trén dia ban x& Gia Lam, Bat Trang, Phu Dong,
Thuan An va khu vuc 1an can tham gia ¢ dam bao quy mé (hoan thanh ngay
18/9/2026).

- Chi dao bd phan td chirc phién GDVL va céac San Giao dich viéc lam
v¢€ tinh, trong d6 trong tdm la San Giao dich viéc lam v¢é tinh Long Bién, tang
cudng cong tac khai thac tac khai thac, phat trién Doanh nghiép c¢6 nhu ciu
tuyén dung trén dia ban xa Gia Lam, Bét Trang, Phu Dong, Thuin An VA cac
ving 1an can dé moi tham gia Phién giao dich viéc 1am luu dong cum xi Gia
Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam 2026;

- Pay manh cong tac tu van, gidi thidu viéc lam va két ndi cung — cau lao
dong, tap trung hd trg ngudi lao dong c6 nhu cau tim kiém viéc lam, dic biét 1a
nguoi lao dong dang hudng ché do bao hiém that nghiép, tiép can co hoi1 viéc
1am phu hop va tham gia phong van, tuyén dung truc tiép tai phién.

- Chuan bi cac thiét bi dung cu, bang biéu niém yét thdng tin, so d6 huéng
dan phuc vu Phién giao dich viéc 1am; cAc mau béo cdo, bién tén don vi tham
gia. (Hoan thanh ngay 24/9/2026)

+ Cong tac chuin bi co s& vat chat trude, trong va sau Phién;

+ Phéi hop thué xe chd thiét bi phuc vu cho Phién giao dich vi¢c lam
(ngay 25/9 va 26/9/2026).



- Thyc hi¢n céc nghi¢p vu va van hanh hoat dong Phién giao dich viéc
lam; phéi hop td chirc khai mac, diéu phéi, don doanh nghiép, truc khu vuc
tuyén dung, tu van cung cap thong tin thi truong lao dong.

- Phéi hop véi Phong Vin hoa — Xa hoi cac x& Gia Lam, Bat Trang, Phu
Péng, Thuan An tong hop, bao cdo két qua Phién giao dich viéc lam.

- Lap du tru va dé xuat kinh phi to chtc Phién giao dich viéc lam. Tong
hop dé nghi thanh quyét toan.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo phan cong cua lanh dao Trung tam.

2.2 Phong Tw van - Giéi thiéu viéc 1am (BP/c Vii Pic Thing chiu trach
nhiém)

- Phéi hop véi phong Thong tin TTLD tuyén truyén ké hoach Phién giao
dich viéc lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam
2026 t6i cac don vi, doanh nghiép va nguoi lao dong.

- Phdi hop voi phong Vin hoa — Xa hoi xa Gia Lam va cac don vi lién
quan: xy dung noi dung, cac diéu kién va to chtrc chuong trinh tu van tap trung
cho hoc sinh, sinh vién, nguoi lao dong tai Phién giao dich viéc lam sau Lé& khai
mac.

- Phan cong can bd tham gia thuc hién nhiém vu tai Phién giao dich viéc
lam.

2.3. Phong Phan tich Du bao TTLD (P/c Nguyén Vinh Truong chiu
trach nhiém thyc hién):

- Phéi hop véi phong Thong tin TTLD tuyén truyén ké hoach Phién giao
dich viéc lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam
2026 t6i cac don vi, doanh nghi€p va nguoi lao dong.

- Phdi hop véi phong Vin hoa — Xa hoi x3 Gia Lam, Bat Trang, Phu Dong,
Thuan An va cac phong lién quan trong cong tac tuyén truyén, gidi thiéu Cong
Thong tin viéc 1am Thanh phd.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao Trung tam.

2.4. Phong Té chirc Hanh chinh (B/c Nguyén Van Hbi chiu trach nhiém
thuc hién):

Phéi hop voi phong Thong tin TTLD tuyén truyén ké hoach Phién giao
dich viéc lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam
2026 t61 cac don vi, doanh nghiép va nguoi lao dong:



- Chi dao Bo phan Ké toan huéng dan phong Thong tin TTLD trong cong
tac thuc hién thanh quyét toan kinh phi t6 chtc Phién giao dich viéc lam luu
dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam 2026.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac theo phan cong cua lanh dao Trung tam.
2.5. Phong Pao tao nghé; phong Bio hiém that nghiép

- Phéi hop véi phong Thong tin TTLD tuyén truyén ké hoach Phién giao
dich vi¢c lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam
2026 téi cac don vi, doanh nghiép va nguoi lao dong.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac theo phan cong cua lanh dao Trung tam.

3. Pé nghi Phong Vin hoia — Xi hdi x& Gia Lam, Bat Trang, Phu
Pong, Thuin An:

Phéi hop véi Trung tim DVVL Ha Noi trong cong tac chuan b va to chic
Phién giao dich viéc lam luu dong cum xa Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng,
Thuan An nam 2026:

- T6 chtic thong tin, tuyén truyén thuong xuyén, lién tuc vé Phién giao
dich viéc lam bang cac hinh thtec: in khau hiéu, phudn tuyén truyén, cing, treo
tai UBND X4, cac duong truc chinh cia X4&, cum cong nghiép; phat to roi, thong
bao tuyén dung; phat thanh vé nhu cau tuyén dung, tuyén sinh, XKLD cia céac
don vi, doanh nghiép tham gia Phién giao dich viéc 1am trén hé thong dai phat
thanh X& trudc va trong khi dién ra Phién giao dich viéc lam.

- Guri thu moi doanh nghiép trén dia ban xa Gia Lam, Bat Trang, Phu
Pong, Thuan An c6 nhu cau tuyén dung, tuyén sinh, XKLD tham gia Phién giao
dich viéc 1am, danh sach doanh nghiép dang ky tham gia gui vé Trung tam
DVVL Ha Noi tong hop, trudc ngay 18/9/2026.

- Khao sat nhu ciu tim viéc lam, thay doi viéc 1am, hoc nghé, xuét khau
lao dong cua nguoi lao dong (trong d6 c6 lao dong: 1a ngudi khuyét tat, ngudi
cao tudi, quin nhan xuit ngil, lao dong co dat thu hdi...) trén dia ban xa Gia
Lam, Bat Trang, Phu Béng, Thuan An theo mau phiéu cua Trung tam DVVL Ha
Noi cung cép. Danh sach va phiéu khao sat gui vé Trung tim DVVL Ha Noi dé
tong hop, lién hé, két ndi trude Phién giao dich viéc lam.

- Sép xép, bd tri co sd vat chat cac khu vuc Phién giao dich viéc 1am hop
Iy; hé thong bang biéu théng tin...., phong tuyén dung, phong ban t6 chirc, khu
vuc phong vén, tu van, khao sat, don tiép doanh nghiép...vv.

- Chuén bi san khiu, ban ghé, am thanh, loa dai, trang tri khanh tiét khu
vuc td chire Phién giao dich viéc lam. Chuan bi céc tiét muc van nghé chao mung.

- Tong hop, bao céo két qua Phién giao dich viéc lam.



IV. Kinh phi to chirc thue hién

Kinh phi thuc hién cac nhiém vu ctia Trung tim theo ké hoach phé duyét
nam 2026.

Trén day la ké hoach to chirc “Phién giao dich viéc lam luu dong cum xa
Gia Lam, Bat Trang, Phu Déng, Thuan An nam 2026”. Bé Phién giao dich viéc
lam duoc to chic thanh céng, Giam dbc Trung tim yéu cdu cac phong thudce
trung tdm nghiém téc thuc hién. Kinh dé nghi cac don vi, co quan lién quan phéi
hop thuc hién dé Phién giao dich viéc 1am dién ra dam bao theo ké hoach. Trong
qua trinh thyc hi¢n, moi khé khan vudng méc xin lién hé v6i Ban giam dbe Trung
tam (qua phong TTTTLD tong hop) dé cling xem xét, giai quyét kip thoi./:

Noi nhgn: KT. GIAM bOC(_~
- S Noi vu TP Ha Noi; , PHO GIAM POC

- Pho GB S¢ (B/c Nguyén Tay Nam); | (dé bao cao) :

- Phong VL va ATLD S¢;

- Ban Giam déc TTDVVL Ha Nai (dé chi dao);
- Phong VH — XH xa: Gia Lam, Bat Trang,
Phu Déng, Thuan An; (dé phdi hop)

- C4c phong thudc Trung tam; (dé thuc hién)

- Luu: VT, TTTTLD. (n.7. kien)

/TRUNG TAM
DICH VU

Vii Quang Thanh
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